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DOCUMENTO ALLEGATO AL P.T.O.F.  

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE 

SCUOLA DELL’INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
A.S. 2023/2024 

 
In considerazione che il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE risponde alla necessità di pianificare le 

attività organizzativo-didattiche funzionali alla realizzazione del P.T.O.F., in coerenza con il R.A.V. ed il P.d.M. di Istituto  
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 

VISTO l’art. 28 del C.C.N.L. 2016-2018; 

VISTA la Delibera di Giunta Regionale n. 353/2012;  

PRESO ATTO di quanto stabilito dalla regione Emilia-Romagna che stabilisce l’inizio delle lezioni al 15 settembre 2023 e il 

termine delle stesse al 6 giugno 2024;  

VISTO il P.T.O.F. dell’Istituzione Scolastica aa.ss. 2022-2025; 

PRESO ATTO delle priorità e dei traguardi fissati nel R.A.V.; 

PRESO ATTO del P.d.M. di Istituto; 

PRESO ATTO delle proposte formulate dal Collegio dei Docenti; 

PRESO ATTO delle proposte formulate dalla Commissione di lavoro all’uopo predisposta; 

  
EMANA  

  
per l’anno scolastico 2023/2024 il seguente Piano annuale delle attività. Il Piano esplicita gli impegni funzionali alle 

seguenti attività: 

1.  Attività didattica curricolare – ex. art. 28 CCNL 2006-2009; 

2.   Attività funzionali all’insegnamento – ex. art. 29 CCNL 2006-2009; 

3.  Riunioni strutture organizzative; 

4.  Attività didattica extracurricolare – Ampliamento dell’offerta formativa; 

5.  Calendario scolastico. 

 

 

Nota: nel corso dell’anno le calendarizzazioni che seguono e i relativi o.d.g. potranno subire delle variazioni. 

 

1. ATTIVITÀ DIDATTICA CURRICOLARE  
 

  Infanzia  Primaria  Secondaria  

Tempo Scuola Alunni  
  

Tempo normale  
42,30 h  
da lunedì a venerdì  

Tempo ordinario 29 h  
 
 
Tempo pieno 40 h 
 
da lunedì a venerdì  

Tempo ordinario 30 h  
 
Tempo prolungato 34/36 h.  
 
 
da lunedì a venerdì/sabato   

Tempo Scuola Docenti   25 h 22 h attività di 
insegnamento  
2 h programmazione 
didattica  
nella giornata di lunedì 
(dalle 16.30 alle ore 
18.30)  
  

h. 18   
  

 

2. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

 ADEMPIMENTI INDIVIDUALI DOVUTI 
(non quantificabili)  

 A -  Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

  B - Correzione degli elaborati;  

 C - Rapporti individuali con le famiglie. La Scuola favorisce la possibilità di contatti individuali con le famiglie. 
Nell’orario settimanale di ogni Docente è prevista un’ora per i colloqui con i genitori, previo appuntamento. L’orario 
settimanale degli insegnanti viene affisso all’Albo della Scuola, sul Sito-web e consegnato alle famiglie. Sulla base dei 
criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto è garantita l’informazione alle famiglie nei mesi di dicembre e marzo. 

 D - Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
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SCRUTINI PRIMARIA 

 

PRIMO QUADRIMESTRE SECONDO QUADRIMESTRE 

 
Mercoledì  

31 gennaio 2024 

16.45–17.15  I D  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Lunedì  
10 giugno 2024 

08.00–08.30  I C 

17.15–17.45 II D 08.30–09.00  II C 

17.45–18.15   III D 09.00–09.30   III C 

18.15-18.45 IV D 09.30-10.00 IV C 

18.45-19.15 V D 10.00-10.30 V C 

Venerdì  
2 febbraio 2024   

15.00-15.30  I B  11.00-11.30 I D 

15.30-16.00  II B  11.30-12.00 II D 

16.00-16.30   III B 12.00-12.30 III D 

16.30-17.00 IV B 14.30-15.00  I B  

17.00-17.30 V B 15.00–15.30  II B  

17.30-18.00 III E 15.30–16.00  III B 

18.00-18.30 I C  16.00–16.30  IV B 

18.30-19.00 II C  16.30-17.00  V B 

Sabato  
3 febbraio 2024 

08.00–08.30  III C 17.00-17.30 III E 

08.30–09.00  IV C 17.30-18.00 IV D 

09.00–09.30   V C 18.00-18.30 V D 

09.30-10.00 I A  
 
 

Martedì  
11 giugno 2024 

 

08.30-09.00  I A 

10.00–10.30 II A 09.00-09.30  II A 

11.00-11.30 III A 09.30-10.00   III A  

11.30-12.00 IV A 10.00-10.30 IV A 

12.00-12.30 V A 10.30-11.00 V A 
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SCRUTINI SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

PRIMO QUADRIMESTRE SECONDO QUADRIMESTRE 

  
Giovedì  

1 febbraio 2024 
  

14.00–15.00  II A  

Giovedì  
6 giugno 2024 

14.00–15.00  III G 

15.00–16.00  III A  15.00–16.00  III E  

16.00–17.00   I A 16.00–17.00   III F 

17.00-18.00 I D 17.00-18.00 III D 

18.00–19.00 II D 18.00-19.00 III C 

19.00-20.00 III D 19.00-20.00 III A 

 
 
 

Martedì  
6 febbraio 2024 

 

14.00–15.00  III F 

Venerdì 
7 giugno 2024 

08.00–09.00  III B 

15.00–16.00  II F 09.00–10.00  II B 

16.00–17.00   I F 10.00-11.00   I B 

17.00-18.00 I C 11.00-12.00 I A 

18.00–19.00 II C 12.00-13.00 II A 

Giovedì 
8 febbraio 2024 

14.00–15.00  I B 14.00-15.00 IC 

15.00–16.00  III C 15.00-16.00   II C 

16.00–17.00   III G 16.00-17.00 I D 

17.00-18.00 I G 17.00-18.00 II D 

18.00–19.00 II G 18.00-19.00 I F 

Martedì 
13 febbraio 2024 

14.00–15.00  II B 19.00-20.00 II F 

15.00–16.00  III B  
 

Sabato  
8 giugno 2024 

08.00–09.00  I E 

16.00–17.00   I E 09.00–10.00  II E 

17.00-18.00 II E 10.00–11.00   I G 

18.00–19.00 III E 11.00-12.00 II G 

 

 

Sabato 8 giugno 2024 12.00 - 13.00 Plenaria Esami di Stato a.s. 2023/2024 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “F. BARACCA”  

 

CONSIGLI DI CLASSE 
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ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO DI CARATTERE COLLEGIALE 

(quantificabili) 
 
Lettera a) Partecipazione al Collegio dei Docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno 
scolastico e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e sull'andamento delle attività educative 
nelle Scuole dell’Infanzia, fino a 40 ore annue; 
 
Lettera b) Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, interclasse o di intersezione, inclusi i Gruppi di Lavoro 
Operativo per l’inclusione, fino a ore 40 annue (nella predetta programmazione si terrà conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue). 
 
Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal 

fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal Collegio Docenti con il P.T.O.F. 
 

Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di primo grado 
Lettera a)  Partecipazione al Collegio dei Docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno 
scolastico e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e sull'andamento delle attività educative 
nelle Scuole dell’Infanzia, fino a 40 ore annue. 

 

 
Collegio dei Docenti Seguirà o.d.g.  

1 settembre 2023  
12 settembre 2023 

h. 1 e 1/2 
h. 2 

 

Attività di programmazione 
propedeutica all’avvio dell’anno 
scolastico – mese di settembre 

Commissioni 
Riunioni per Settore (Infanzia e Primaria) 
e Dipartimenti (Secondaria)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4 – 6 – 8 - 13 
 settembre 2023  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

h 8 
 
 

Staff del Dirigente 1) Predisposizione Piano annuale delle 
attività; 
2) Predisposizione Piano adempimenti per 
la realizzazione dei progetti  PON. 
3) Individuazione aree  di intervento 
FF.SS. al P.T.O.F.  aa.ss. 2023/2024. 

 
 

Commissione P.T.O.F. 
(consegna 19/10/2023) 

Commissioni di lavoro 
1) Predisposizione/modifiche e/o 

integrazioni al P.T.O.F. aa.ss. 2023/2025; 
2) Condivisione “scheda progetto” 
3)Condivisione modello di monitoraggio 
finale (Bilancio sociale). 

 
 
Commissione Sostegno 
 

1)Integrazione Piano dell’inclusione a.s. 
2023/2024; 
2)Adempimenti connessi al protocollo di 
accoglienza degli alunni con BES; 
3) Progetti didattici alunni con BES. 

 
NIV  

1)Predisposizione P.d.M. a.s. 2023/2024; 
2)Predisposizione RAV a.s. 2023/2024; 
3) Procedura di controllo esiti. 

Team Digitale PNSD: Programma operativo a.s. 
2023/2024. 

Commissione Intercultura 
(consegna 19/10/2023) 

1) Eventuale revisione Protocollo 
d’accoglienza a.s. 2023/2024; 
2)Stesura Progetto didattico-educativo 
alunni con background migratorio a.s. 
2023/2024. 

Commissioni gite, viaggi d’istruzione 
/viaggi d’istruzione estero 
(consegna entro il 19/10/2023) 
 

1) 1) Accordi su stesura Piano annuale 
viaggi d’istruzione e visite guidate a.s. 
2023/2024. 

Commissione Linee Guida 
Orientamento. 

1) Proposta attività orientamento- 
Scuola Secondaria di primo grado - a.s. 
2023/2024. 

Commissione Regolamento d’Istituto 
(consegna prevista per il dicembre 
2023- gennaio 2024) 
 

1) Revisione ed elaborazione del 
Regolamento d’Istituto; 

2) Raccolta Regolamenti Istituzione 
scolastica (Appendice). 

Docenti di Intersezione - Interclasse 
- Classe 

1)Progettazione per competenze: 
definizione di UDA e dei relativi compiti di 
realtà a.s.2023/2024. 
2)Revisione  prove strutturate disciplinari, 
con particolare riferimento agli alunni con 
BES, e relative rubriche di valutazione. 
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Incontri Scuola Famiglia Infanzia 
Avvio Anno Scolastico 

A.M. Forbicini  
 
 
La Filastrocca 

12 settembre 2023 h. 1 

 
Incontri Scuola Famiglia avvio anno 
scolastico (solo docenti classi prime 
Primaria e Secondaria) 
 
 
 
 
Altri docenti non impegnati nelle 
classi prime -  
Progettazione di Plesso / Disciplinare 
/ Settore  
inizio anno scolastico  

 4-6 settembre 2023 
Primaria    

 
 11-12 settembre 

2023 
 Secondaria 

 
____oppure____ 

 
6 settembre 2023 

Primaria 
 

11 settembre 2023 
Secondaria  

 

 
h 1 per classe 
nel pomeriggio 

 
 
 
 

___oppure__ 

 
11.00-12.00 

h 1 
 

 
 
Collegio dei Docenti 

  
26 ottobre 2023 
18  gennaio 2024 
14 marzo 2024  

16  maggio 2024 
27 giugno 2024 

 
h  2 
h. 2 
h. 2 
h. 2 
h. 2 

 

Informazione alle famiglie sui 
risultati degli scrutini (consegna 
pagellino) 

 
Primaria 

Secondaria 

 
Febbraio 2024 
Giugno 2024 

 

 
h. 1 
h. 1 

 
Attività di verifica fine anno 
scolastico-mese di giugno 
 

 
Commissioni / Riunioni per Settore 
(Primaria) e Dipartimenti/ (Secondaria) 

 
da definire 

12 h 
(6 incontri  

da 2h) 

  Totale h. 37 
Prim. e Sec. 

h. 23  
Infanzia  

 
Rimangono 3 h per la Scuola Primaria e Secondaria e 17 h per la Scuola dell’Infanzia per eventuali sedute 
straordinarie, per eventuali sopravvenute necessità e per le Commissioni di lavoro di verifica di fine anno 
scolastico.  

Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di primo grado 
Lettera b) Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, interclasse o di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro 
operativo per l’inclusione, fino a ore 40 annue (nella predetta programmazione si terrà conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue). 

 

 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, DI INTERCLASSE, DI CLASSE 
 

Le riunioni dei Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe si terranno nel Plesso di appartenenza. 
La prima parte della riunione prevede la presenza solo della componente docente per la trattazione degli 

argomenti specificamente educativo-didattici; la riunione proseguirà con la presenza della componente 
genitori. Le riunioni dei Consigli di Intersezione, Interclasse e Classe, in assenza del D.S.  saranno presieduti 
dai Docenti Coordinatori di seguito elencati: 

 
 

ORDINE DI SCUOLA COORDINATORE SEGRETARIO VERBALIZZANTE 

INFANZIA 

 
Ins. Brunelli Simona 

Ins. Ferlini Scilla 
 

 
Ins. Toni Cristina 

Ins. Poli Alice 

 
 

PRIMARIA Ins. Gardenghi Emanuela 
 

Ins. Tabanelli Mirka 
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PRIMARIA 

CLASSE DOCENTE REFERENTE  

I A Govetti Sabrina 

II A  Costantini Carlotta 

III A Landi Giovanna 

IV A Gagliano Francesca 

V A Falco Elisabetta 

IB Iodice Mariarosaria 

II B Mercanti Anita 

III B Ghiselli Elisabetta 

IV B Corbolante Paola 

V B Tarroni Erica 

I C Golfieri Alessia 

II C Sandri Alice 

III C Giordani Anna Maria Laura 

IV C Rambelli Maura 

V C Resta Valentina 

I D Marini Laura 

II D Guerra Carla 

III D Rossi Erika 

IV D Toschi Romina 

V D Beltrame Daniela 

III E Tabanelli Mirka 

 
 

  

 
SECONDARIA 

CLASSE DOCENTE COORDINATORE 

I A Vitiello Rita 

II A Moretti Carmela 

III A Forni Anna Chiara 

I B Tavone Samuela 

II B D’Ambrosio Lucrezia 

III B Ansaloni Patrizia 

I C Prestipino Angelo 

II C Faccini Barbara 

III C Buldrini Manuela 

I D Schinaia Serena  

II D Sangiorgi Micaela 

III D Provinzano Maria Carmela 

I E Balducci Anna 

II E Arigò Giovanna Alessandra 

III E Masia Benedetta 

I F Prati Jessica 

II F Sermasi Anna 

III F Savini Agnese 

I G De Simone Gianluca 

II G Banzola Elisa 

III G Sicchiero Anna 
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CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA INFANZIA “LA FILASTROCCA” e “A.M. FORBICINI” 
 

GIORNO ORA O.D.G. PLESSO 

 
Lunedì  

13 novembre 2023 

 
 

16.45 – 18.45 

1. Insediamento del Consiglio 
2. Proposte in ordine all’azione educativo-didattica 
3.Approvazione Programmazione Didattica Annuale 

4. Programmazione didattica novembre-dicembre 
5.Definizione delle attività di ampliamento dell’offerta 
formativa: 
     a) open days; 
     b)iniziative natalizie 
     c) visite di istruzione 
     d) spettacoli teatrali 
     e) iniziative/progetti 
 

Forbicini 

Mercoledì  
15 novembre 2023 

16.45 – 18.45 Filastrocca 

 
Lunedì  

15 aprile 2024 
16.45 – 18.45 

1. Proposte in ordine all’azione educativo didattica 
2. Verifica dell’andamento didattico gennaio-febbraio 
3. Programmazione didattica marzo aprile 
ASSEMBLEA CON GENITORI 
1. Comunicazione ai genitori in ordine agli eventi a 
conclusione dell’anno scolastico;  
2. Verifica dell’andamento didattico marzo-aprile 
3. Programmazione didattica maggio- giugno 

Forbicini 

 
Martedì 

23 aprile 2024 
16.45 – 18.45 Filastrocca 

Giovedì  
20 giugno 2024 

16.45 – 18.45 
Sede tecnica 
1. Verifica di fine anno scolastico 

Filastrocca  
Forbicini 

Tot. h.10   

Rimangono ore 30 per sedute straordinarie, commissioni, gruppi di lavoro e/o studio, sedute in 
autoformazione, incontri tecnici, ecc. 

 

CALENDARIO IMPEGNI ANNUALE 

 

SCUOLA DELL'INFANZIA “LA FILASTROCCA” 

DATA  ORARIO                        IMPEGNO  SEDE  

SETTEMBRE 

Martedì  
26 settembre 2023  

17.00-19.00   Incontro collegiale con Scuola “A.M. Forbicini” da definire 

OTTOBRE 

Mercoledì  
04 ottobre 2023  

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   La Filastrocca 

Mercoledì  
11 ottobre 2023  

17.00-18.00   
18.30-20.00   

Assemblea genitori  
Elezioni Organi collegiali   

La Filastrocca 

Venerdì  
20 ottobre 2023 

17.00-18.00 Festa dell'accoglienza   
La Filastrocca 

NOVEMBRE 

Mercoledì  

08 novembre 2023  
16.30-18.30   Programmazione di Plesso   

La Filastrocca 

Giovedì 
16 novembre 2023 

16.45-17.45  
17.45-18.45   

Consiglio di Intersezione   
Intersezione rappresentanti genitori   

La Filastrocca 

Mercoledì 
 22 novembre 2023   

16.30-19.00   Colloqui individuali   
La Filastrocca 

Giovedì   
 23 novembre 2023   

16.30-19.00   Colloqui individuali   
La Filastrocca 

DICEMBRE 

Mercoledì  
06 dicembre 2023   

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   La Filastrocca 

Martedì 
12 dicembre 2023 

17.00-19.00 
Incontro collegiale con Scuola “A.M. Forbicini” da definire 
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Mercoledì 
20 dicembre 2023 

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   
La Filastrocca 

Giovedì 
21 dicembre 2023 

16.30-18.30 Festa di Natale 
La Filastrocca 

GENNAIO 

Mercoledì   
10 gennaio 2024   

16.30-18.30   
Open Day  

La Filastrocca 

Mercoledì  
31 gennaio 2024   

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   
La Filastrocca 

FEBBRAIO 

Mercoledì  
14 febbraio 2024  

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   
La Filastrocca 

Martedì  
27 febbraio 2024  

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   
La Filastrocca 

MARZO 

Martedì  
12 marzo 2024   

17.00-19.00  
Incontro collegiale con Scuola “A.M. Forbicini” da definire 

Mercoledì  
27 marzo 2024 

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   La Filastrocca 

APRILE 

Mercoledì 
10 aprile 2024 

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   
La Filastrocca 

Mercoledì  
24 aprile 2024 

16.45-17.45 
17.45-18.45 

   

Intersezione tecnica   
Intersezione rappresentanti genitori   

La Filastrocca 

MAGGIO 

Martedì 
7 maggio 2024 

16.30-18.30   Programmazione di Plesso   
La Filastrocca 

Mercoledì  
22 maggio 2024   

17.00-19.00 Assemblea con i genitori   
La Filastrocca 

Venerdì 
31 maggio 2024   

 
17.00-19.00 

 
Festa di fine anno    

La Filastrocca 

 

GIUGNO 

Mercoledì     
05 giugno 2024  

16.30-19.00   Colloqui individuali   
La Filastrocca 

Giovedì 
 06 giugno 2024 

16.30-19.00   Colloqui individuali   
La Filastrocca 

Martedì  
11 giugno 2024 

17.00-19.00 Incontro collegiale con Scuola “A.M. Forbicini” da definire 

Giovedì 
20 giugno 2024   

16.45-18.45   Verifiche finali   F. Baracca 

NON SONO IN PROGRAMMA INCONTRI CON ASL PER STESURA PEI, VERIFICHE INTERMEDIE E FINALI DEGLI ALUNNI 

CERTIFICATI 

 

SCUOLA DELL'INFANZIA “A.M. FORBICINI” - SAN POTITO  

 DATA    ORARIO IMPEGNO SEDE  

SETTEMBRE 

Lunedì  
18 settembre 2023 

13.00-15.30 Programmazione di Plesso A.M. Forbicini 

Martedì  
26 settembre 2023 

17.00-19.00 Incontro collegiale con Scuola “La Filastrocca”  La Filastrocca 

OTTOBRE 

Lunedì  
 09 ottobre 2023 

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

Lunedì 
16 ottobre 2023 

17.00-18.00 
18.00-20.00 

Assemblea genitori Elezioni Organi collegiali  
A.M. Forbicini 

NOVEMBRE 

Lunedì  
06 novembre 2023 

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

Lunedì  
13 novembre 2023 

 

16.30-17.30 
17.30-18.30 

Consiglio di intersezione tecnica  
Intersezione rappresentanti genitori 

A.M. Forbicini 
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Lunedì   
20 novembre 2023 

16.30-19.30 Colloqui individuali con i genitori 
A.M. Forbicini 

Lunedì  
27 novembre 2023 

16.30-19.30 Colloqui individuali con i genitori 
A.M. Forbicini 

DICEMBRE 

Lunedì  
04 dicembre 2023 

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  A.M. Forbicini  

Martedì  
12 dicembre 2023 

17.00-19.00 Incontro collegiale con Scuola “La Filastrocca” 
La Filastrocca 

 

  Lunedì  
18 dicembre 2023  

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

Giovedì  
21 dicembre 2023 

 Festa di Natale 
A.M. Forbicini 

GENNAIO 

lunedì  
08 gennaio 2024 

17.00-18.30   Open Day  
A.M. Forbicini 

lunedì  
22 gennaio 2024 

16.30-19.30 Colloqui individuali con i genitori  
A.M. Forbicini 

lunedì  
29 gennaio 2024 

16.30-19.30 Colloqui individuali con i genitori            
A.M. Forbicini 

FEBBRAIO 

     lunedì  
 12 febbraio 2024       

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

lunedì  
26 febbraio 2024 

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

 

MARZO 
lunedì  

04 marzo 2024 
16.30-18.30 Programmazione di Plesso  A.M. Forbicini  

martedì 
 12 marzo 2024 

17.00-19.00 Incontro collegiale con Scuola “La Filastrocca” La Filastrocca 

APRILE 

lunedì  
08 aprile 2024 

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

lunedì  
15 aprile 2024 

16.30-17.30 
17.30-18.30 

Intersezione Tecnica  
Intersezione rappresentanti genitori  

A.M. Forbicini 

lunedì  
22 aprile 2024 

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

MAGGIO 

lunedì  
06 maggio 2024  

16.30-18.30 Programmazione di Plesso  
A.M. Forbicini 

 lunedì 
20 maggio 2024 

17.00-18.30 Assemblea generale genitori  
A.M. Forbicini 

GIUGNO 

lunedì  
03 giugno 2024 

16.30-18.30 Colloqui individuali con i genitori  
A.M. Forbicini 

Martedì  
04 giugno 2024 

16.30-18.30 Colloqui individuali con i genitori  
A.M. Forbicini 

Martedì 
 11 giugno 2024 

17.00-19.00 Incontro Collegiale finale con Scuola “La Filastrocca” La Filastrocca 

da definire     Festa di fine anno A.M. Forbicini 

Giovedì  
20 giugno 2024 

17.00-19.00 Verifica di fine anno sede tecnica F. Baracca 

NON SONO IN PROGRAMMA INCONTRI CON ASL PER STESURA PEI, VERIFICHE INTERMEDIE E FINALI DEGLI ALUNNI 

CERTIFICATI 
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SCUOLA PRIMARIA “CODAZZI-GARDENGHI” 

 

PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 
 

LUNEDÌ DALLE 16.30 ALLE 18.30 

 

 

COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENITORI CLASSI PRIME (sarà comunicata la modalità) 

 

GIORNO ORA O.D.G 

2 ottobre 2023    
9 ottobre 2023 

da definire 
Per ogni classe i docenti comunicheranno ai genitori data e orario. 
Breve colloquio con le famiglie.  

 

 

COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENITORI CLASSI PRIME - SECONDE -TERZE - QUARTE - QUINTE 

(sarà comunicata la modalità) 

 

GIORNO ORA O.D.G 

29 -30 novembre 2023    
9 -10 aprile 2024 

16.45-18.45 
Per ogni classe i docenti comunicheranno ai genitori data e orario. 
Breve colloquio con le famiglie.  

 
 

 

 PROGRAMMAZIONE AMBITI DISCIPLINARI  

 

GIORNO ORA O.D.G 

 Mercoledì  
15 novembre 2023  

16.30–18.30 
Segue o. d. g.  

 Mercoledì  
17 gennaio 2024 

16.30–18.30 
Segue o. d. g.  

 Mercoledì  
6 marzo 2024 

16.30–18.30 
Segue o. d. g.  

 Mercoledì  
17 aprile 2024 

16.30–18.30 
Segue o. d. g.  

Tot. 
8 ore 

 

 

ASSEMBLEA CON I GENITORI 

ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE 
 

 

 GIORNO ORA O.D.G. 

 Giovedì  
12 ottobre 2023 

17.00-18.00   

 

- Presentazione linee essenziali P.T.O.F. e programmazione educativa-

didattica;  

- Situazione della classe senza riferimenti a singoli alunni;  

- Rinnovo della componente genitori ai Consigli di Interclasse; 

illustrazione delle competenze e costituzione seggio;  

- Varie ed eventuali.  

18.00-20.00 
- Insediamento seggio (solo i genitori) 

 Tot.  1 ora 
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OPEN DAY 
 

Sabato 2 
dicembre 2023 

2 ore (da definire) Segue comunicazione 

                        Tot.                                                                2 ore 

 

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA 
 

 

GIORNO ORA O.D.G. 
 

Lunedì 
6 novembre 2023 

16.45–18.15 
 

 

INTERCLASSE TECNICA  

- Verifica andamento attività educativa-didattica (i docenti 

illustreranno sinteticamente l’andamento della classe dal punto di 

vista didattico-educativo e consegneranno un estratto da allegare 

al verbale); 

- Iniziative per l’Open Day.  

 

18.30–19.30 - Insediamento interclasse con i genitori;  

- Comunicazioni organizzative;  

- Progetti di Plesso;  

- Proposte attività culturali, integrative ed iniziative;  

- Varie ed eventuali.  

Mercoledì 
13 marzo 2024 

16.45–18.15 
 
 

 
18.30-19.30 

INTERCLASSE TECNICA  

- Verifica intermedia attività educativa-didattica.  

- Varie ed eventuali.  
  
INTERCLASSE CON I GENITORI  

- Andamento progetti di Plesso;  

- Proposte attività fine anno scolastico; -   

- Varie ed eventuali.  

Martedì 
7 maggio 2024 

16.45–18.15 
 
 
 

18.30-19.30 
 

INTERCLASSE TECNICA  
- Verifica finale attività educativa-didattica;  
- Libri di testo;  
 
INTERCLASSE CON I GENITORI  

- Rendicontazione progetti di Plesso e delle attività;  

- Libri di testo;  

- Varie ed eventuali.  

Tot. 7,5 ore 

 
 
Rimangono ore 21,5 per sedute straordinarie, commissioni, gruppi di lavoro e/o studio, sedute in 
autoformazione, incontri tecnici, ecc. 
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “F. BARACCA” 

ASSEMBLEA CON I GENITORI 

ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE 
 

 Giovedì 
19 ottobre 2023 

17.00-18.00  Assemblea di Classe  

18.00-20.00  Votazioni per rappresentanti di classe e scrutinio   

 

OPEN DAY 

Sabato 16 
dicembre 2023 

2 ore (da definire) Segue comunicazione 

 

RIUNIONI PER AREE DISCIPLINARI 
 

 Giovedì 
19 ottobre 2023 

14.30-15.30 Segue o.d.g. 

Martedì  
20 febbraio 2024 

14.30-15.30 

Martedì  
16 aprile 2024 

14.30-15.30 

 

RIUNIONI DI PLESSO 
 

Lunedì 
04 settembre 2023 

08.30-09.30 Segue o.d.g. 

Martedì  
20 febbraio 2024 

16.30-17.30 

Martedì  
7 maggio 2024 

14.30-15.30 

 

 

GRUPPI DI LAVORO OPERATIVO PER L’INCLUSIONE 
 

Incontro iniziale 
 7 settembre 2023 

 
 

13 settembre 2023 

 
 
 

 
8 novembre 2023 

 
 

 
Altre classi da definire 

14.30-15.15  
15.15-16.00 
16.00-16.45 
 
14.30-15.15  

15.15-16.00 
16.00-16.45 
16.45-17.30 
 
14.30-15.15  
15.15-16.00 
16.00-16.45 

16.45-17.30 
 

Classe 1F 
Classe 1G 
Classe 2A 
 
Classe 2E 

Classe 2B 
Classe 3A 
Classe 3G 
 
Classe 3A 
Classe 3C 
Classe 3D 

Classe 3F 

Incontro intermedio  
febbraio 2024 

(date da definire) 

45 minuti 

Incontro finale 
maggio 2024 

(date da definire) 

45 minuti 
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CONSIGLI DI CLASSE 

MESE DI SETTEMBRE 2023 

data Classe Ora 

Lun 11.09 

I D 08.00 

I A 08.30 

I E 09.00 

I B 09.30 

I F 10.00 

I C 10.30 

I G 11.00 

 

o.d.g.  

Classi prime:  

1. Passaggio informazioni alunni - Presenti i Docenti della Scuola Primaria. 

 

MESE DI SETTEMBRE 2023 

data classe ora data classe ora data Classe Ora 

Mer 
20.09 

II B 16.00 

Ven 22.09 

II A 16.00 

Lun 25.09 

II C 16.00 

III B 17.00 III A 17.00 III C 17.00 

II D 16.30 II E 16.00 II F 16.30 

III D 17.30 III E 17.00 III F 17.30 

 
II G 16.30 

 
  

 

o.d.g.  
Classi seconde e terze:  

1. Presentazione alunni ai nuovi docenti; 

2. Predisposizione piani di lavoro classi; 

3. Presentazione progetti interdisciplinari; 

4. Predisposizione curricolo Educazione Civica; 

5. Predisposizione attività di Orientamento; 

6. Eventuale partecipazione a progetti e/o concorsi. 

Link modello verbale  

 

MESE DI OTTOBRE 2023 

data Classe Ora data classe ora data classe ora 

Mar 10.10 

I C 14.00 

Gio 12.10 

I A 14.00 

Mar 17.10 

I B 14.00 

II C 15.00 III A 15.00 II B 15.00 

III C 16.00 II A 16.00 III B 16.00 

III F 14.30 
I D 14.30 I E 14.30 

II F 15.30 

I F 16.30 
II D 15.30 II E 15.30 

II G 14.00 

I G 15.00 
III D 16.30 III E 16.30 

III G 16.00 
 

o.d.g.  
1. Analisi situazione iniziale della classe; Individuazione della situazione di partenza degli alunni; Compilazione scheda 
“Individuazione alunni con BES”;  
2. Accordi per il Piano di lavoro annuale e attività curricolo di Ed.Civica e Orientamento; 
3. Approvazione orario Docenti di sostegno; 
4. Delibere per attività, laboratori, insegnamento informatica, attività alternativa alla religione cattolica; 
5. Individuazione alunni partecipanti ai Laboratori; 
6. Varie ed eventuali. 
Link modello Ed. Civica e Registro Voti Ed Civica  
Link modello verbale  
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/document/d/1pO1NCKHWLD1NX1luwSB4r4pqdksjWIfcUlJBW8tPIVY/copy
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1AuleiO90vfQDxdUljMoaZWif6G_sGNrUDomfKJf5Ngk/copy
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1lQi2I16AwiU0AVd-ZQP_0Sxpq7kz3bROkbJukDgXcHM/copy
https://docs.google.com/document/d/1pO1NCKHWLD1NX1luwSB4r4pqdksjWIfcUlJBW8tPIVY/copy
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MESE DI NOVEMBRE 2023 

data classe ora data classe ora data Classe Ora 

 
Lun 6.11 

I B 16.00 

Ven 10.11 

III C 14.30 

Mer 15.11 

I A 16.00 

II B 17.00 II C 15.30 III A 17.00 

III B 18.00 I C 16.30 II A 18.00 

I E 16.30 
I D 15.30 III F 16.00 

II E 17.30 

III E 18.30 
II D 16.30 I F 17.00 

I G 16.30 

III D 17.30 
II F 18.00 

III G 17.30 
II G 16.30 

 

o.d.g. 
SOLO DOCENTI - 30 minuti 
1. Condivisione delle osservazioni relative alle abilità ed alle attitudini degli alunni; stesura della scheda relativa alle 
competenze attinenti al percorso di Orientamento; 
2. Monitoraggio delle ore di assenza degli alunni; 
2. Accordi su informazioni alle famiglie; 
3. Approvazione P.D.P per alunni con BES; 
4. Accordi su modalità di interventi personalizzati; confronto sul P.E.I. alunni con disabilità; 
5. Varie ed eventuali. 
CON I GENITORI -30 minuti 
1. Andamento didattico disciplinare della classe; 

2. Assicurazione scolastica e contributo volontario; 
3. Presentazione del Piano di lavoro annuale della classe; 
4. Varie ed eventuali 
 

MESE DI DICEMBRE 2023 
CONSIGLIO ORIENTATIVO CLASSI TERZE 

data Classe Ora 

Mar 12.12 

III C - III F 14.00 

III A - III D - III G 15.00 

III B - III E 16.00 
 

o.d.g. 

1. Compilazione del consiglio orientativo. 
 

 

MESE DI GENNAIO 2024 

data Classe Ora data classe ora data classe ora 

Mar 

16.01 

I C 14.30 

Gio 18.01 

II A 14.30 

Mar 23.01 

I B 14.30 

II C 15.30 III A 15.30 II B 15.30 

III C 16.30 I A 16.30 III B 16.30 

II F 14.00 
III D 14.00 III E 14.00 

I F 15.00 

III F 16.00 
II D 15.00 II E 15.00 

III G 14.30 

I G 15.30 
I D 16.00 I E 16.00 

II G 16.30 
 

o.d.g.: 
1. Verifica del Piano di lavoro annuale e degli obiettivi prefissati; 
2. Eventuali proposte di valutazione degli alunni che necessitano di percorsi di recupero (eventuale compilazione della 
lettera delle insufficienze da inviare tramite registro a firma del Coordinatore);  
3. Accordi per la compilazione degli atti relativi alla valutazione finale (Voto di comportamento; giudizio globale degli 
apprendimenti;  voti Educazione Civica); 
4. Varie ed eventuali (Controllo numero assenze; compilazione della lettera assenze, invio alla mail della segreteria 
raic815009@istruzione.it ). 
 
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/document/d/11UmfzQHKUqHdxkZjBZCIqoiMWznIUGXv/copy
https://docs.google.com/document/d/11UmfzQHKUqHdxkZjBZCIqoiMWznIUGXv/copy
https://docs.google.com/document/d/11UmfzQHKUqHdxkZjBZCIqoiMWznIUGXv/copy
https://docs.google.com/document/d/1GmTx3OZKvfWxb-DAa6au6grHJJUzMSE2/copy
https://docs.google.com/document/d/1GmTx3OZKvfWxb-DAa6au6grHJJUzMSE2/copy
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MESE DI MARZO 2024 

data Classe Ora data classe ora data classe ora 

Gio 07.03 

II A 14.30 

Mar 12.03 

III B 14.30 

Mar 19.03 

III C 14.30 

III A 15.30 II B 15.30 II C 15.30 

I A 16.30 I B 16.30 I C 16.30 

III D 14.00 I E 14.00 
I F 14.00 

II F 15.00 

II D 15.00 II E 15.00 
III F 16.00 

II G 14.30 

ID 16.00 III E 16.00 
I G 15.30 

III G 16.30 

 

o.d.g.: 
SOLO DOCENTI - 30 min 
1. Verifica attività programmate; 
2. Verifica degli interventi di recupero (e relativi percorsi) rivolti agli alunni in difficoltà individuati nei Consigli precedenti; 
monitoraggio delle ore di assenza degli alunni; 
3. Proposte fine anno: modalità organizzative; 
4. Accordi su comunicazioni ai genitori; 
5. Varie ed eventuali.   
CON I GENITORI - 30 min 
1. Andamento didattico disciplinare della classe; 
2. Proposte per fine anno: modalità organizzative; 
3. Conferme e/o nuove adozioni libri di testo; 
4. Varie ed eventuali. 
 

MESE DI MAGGIO 2024 

data Classe Ora data classe ora data classe ora 

Mar 14.05 

I C 14.30 

Mar 21.05 

I B 14.30 

Gio 23.05 

I A 14.30 

II C 15.30 II B 15.30 III A 15.30 

III C 16.30 III B 16.30 II A 16.30 

III F 14.00 
III E 14.00 I D 14.00 

I F 15.00 

II F 16.00 
II E 15.00 II D 15.00 

III G 14.30 

I G 15.30 
I E 16.00 III D 16.00 

II G 16.30 
 

o.d.g.: 
1. Accordi per la compilazione degli atti relativi alla valutazione finale (prescrutini); Verifica finale del percorso annuale di 
Orientamento; 
2. Accordi per la relazione finale del Consiglio di classe e per la verifica finale del Piano Educativo Individualizzato;  
3. Accordi per la formulazione degli atti d’Esame e la certificazione delle competenze (classi III);  
4. Varie ed eventuali. 
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CALENDARIO SCOLASTICO 2023/2024 
 

Inizio lezioni:  

Venerdì 15 settembre 2023 

Termine delle lezioni: 

Giovedì 6 giugno 2024 

Vacanze natalizie: 

da domenica 24 dicembre 2023 a sabato 6 gennaio 
2024 

Vacanze pasquali: 

da giovedì 28 marzo a martedì 02 aprile 2024 

Festività di rilevanza nazionale: 

● Tutte le domeniche; 
● Mercoledì 1 novembre 2023, festa di Tutti i Santi; 
● Venerdì 8 dicembre 2023, Immacolata Concezione; 
● Lunedì 25 dicembre 2023, S. Natale; 
● Martedì 26 dicembre 2023, S. Stefano; 
● Lunedì 1 gennaio 2024, Capodanno; 
● Sabato 6 gennaio 2024, Epifania; 
● Lunedì dell’Angelo 1 aprile 2024; 
● Giovedì 25 aprile 2024, anniversario della Liberazione; 
● Mercoledì 1 maggio 2024, festa del Lavoro; 
● Domenica 2 giugno 2024, festa nazionale della Repubblica; 
● Festa del Santo Patrono (sabato 13 gennaio 2024 San Potito - Mercoledì 15 maggio 2024 Lugo). 

Sospensione delle lezioni: giovedì 2 novembre 2023, commemorazione dei defunti. 

Sospensione delle attività didattiche (delibera del Consiglio d’Istituto n. 68 del 29.06.2023): 

● Sabato 9 dicembre 2023. 

 

  

  
                                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                 Prof.ssa Ornella Greco  
                                                                                                          (Documento firmato digitalmente ai sensi del 
                                                                                                               D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme connesse) 
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